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МЕТОДИЧНА РОБОТА 
(перелік видів робіт згідно Положення «Про планування та облік роботи 

науково-педагогічних працівників НУК) 
 

№ 

з/п 
Види робіт 

Підсумковий 

результат 
Виконавець Строк 

виконання 

Відмітка про 

виконання 

1 2 3 4 5 6 

1 
Діяльність науково-практичної 

студії «Розвиток інформаційно-

аналітичної компетентності 
педагога в умовах 

трансформаційних змін 
суспільства» 

Методологічні 
семінари та 

тренінги 

Науково-
педагогічні 

працівники, 

 

 
Протягом року 

 

2 
Розробка та оновлення 

методичного забезпечення 

навчальних  дисциплін  кафедри 
(за переліком закріплених 
дисциплін) 

Відповідність НМЗ 

дисциплін 
ліцензійним 

вимогам 

Зав. кафедри, 

науково-

педагогічні 

працівники 

 

 

Протягом року 

 

3 
Розробка / оновлення робочих 
програм навчальних дисциплін 

Затверджені робочі 

програми 
розміщені на сайті 

Зав. кафедри, 

науково-
педагогічні 

працівники 

Дисципліни 

1 семестру - до 
01.10.2025 р.; 
дисципліни 2 
семестру - до 
01.11.2025 р. 

 

4 
Підготовка самооцінювання 

освітньо- професійних програм 

спеціальностей закріплених за 

кафедрою. 

Відомості про 

самооцінювання 

освітньої програми 

Зав. кафедри, 

робоча група, 

науково- 
педагогічні 

працівники 

січень 
2026 р. 

 

5 
Розробка та оновлення завдань 

підсумкового контролю 

навчальних досягнень здобувачів 
вищої  освіти  (екзаменаційних 

білетів, Гугл-форм) з навчальних 
дисциплін кафедри 

 
Комплекти 

екзаменаційних 

білетів, Гугл-
форми 

 
Зав. кафедри, 

науково-

педагогічні 
працівники 

Протягом року 
згідно до 

графіку 

освітнього 

процесу 

 

6 Забезпечення підготовки 

кваліфікаційних робіт здобувачів 

вищої освіти 
Розробка завдань та календарного 
плану виконання кваліфікаційних 
робіт. 

 

Календарний план 
підготовки 

кваліфікаційної 

роботи 

 

Зав. кафедри, 
науково-

педагогічні 

працівники 

 

Протягом року 

згідно до 
графіку 

освітнього 
процесу 

 

7 Формування методичного 
забезпечення дисциплін, 
закріплених за кафедрою, в 

середовищі Class Room, Moodle 

 

Class Room 

Moodle 

Науково-

педагогічні 

працівники 

Протягом року 

згідно до 
графіку 

освітнього 

процесу 

 

 

8 Проведення НПП кафедри 

відкритих занять з наступним 
обговоренням на засіданнях 
кафедри 

Протоколи засідань 

кафедри 

Науково-

педагогічні 

працівники 

Згідно з 

семестровими 

графіками 

 



9 Здійснення систематичного 
контролю за виконанням 

індивідуальних планів роботи 
НПП 

 
Протоколи засідань 

кафедри 

 

Зав. кафедри 

 
По закінченні 

семестру 

 

10 Проведення моніторингу якості 

освітніх програм. 

Організація та проведення 
анкетувань здобувачів вищої 

освіти, стейкхолдерів та НПП. 

 

 

Протоколи засідань 

кафедри, 

Google-форми та 
інфографіка до них 

Зав. кафедри 
науково-
педагогічні 
працівники 

 

 

 

 
Протягом року 

 

11 Вивчення НПП нових 

нормативних документів МОН 
України з методичної роботи, 

досвіду методичної роботи інших 
кафедр та ЗВО. 

 

Сайт кафедри, 
протоколи засідань 

кафедри 

 

 

Зав. кафедри 

 

 

Протягом року 

 

12 Участь НПП кафедри у роботі 

науково-методичних, 
методологічних конференцій, 

семінарів НУК та інших 
ЗВО 

Статті, 
тези доповідей, 

сертифікати 

Зав. кафедри, 

науково-

педагогічні 
працівники 

 
Протягом року 

 

13 

Рецензування навчально-
методичних та інших матеріалів 

 
Рецензії 

Зав. кафедри, 

науково- 
педагогічні 
працівники 

 
Протягом року 

 

14 Підвищення кваліфікації та 
стажування науково- 

педагогічних працівників, у т. ч. 

міжнародного 

Свідоцтва, 

сертифікати 

Зав. кафедри, 

науково- 

педагогічні 
працівники 

 

Протягом року 

 

15 Організація та проведення 
гостьових лекцій із залученням 

провідних фахівців галузі, інших 
стейкхолдерів 

Новини на сайті, 

записи 

Зав. кафедри, 

науково- 
педагогічні 
працівники 

 
Протягом року 

 

16 Підготовка та проведення 

конкурсу наукових учнівських 

проєктів 

Новини на сайті, 

записи 

Зав. кафедри, 

науково- 
педагогічні 
працівники 

 

Лютий 2026 

 

17 
. 

Участь у програмі “Гостьовий 
професор” Новина на сайт, 

сертифікат 

Проф. 

Поздєєв В..О. 
Грудень 2025, 

Березень 2026 

 

18 Організація та проведення 

спільних заходів з ЗВО міста  

Новини на сайті 

Зав. кафедри, 
науково-

педагогічні 

працівники 

 

 

Травень 2026 
р. 

 

19 Розробка програм 

підвищення кваліфікації для 

вчителів міста та оласті 

 
Новини на сайті 

Зав. кафедри, 

науково-
педагогічні 

працівники 

 

 

Грудень 2025 р. 

 

20 Організація навчання за 

програмою «Внутрішня 
мобільність студентів» 

 
Новини на сайті 

Зав. кафедри, 

науково-
педагогічні 
працівники 

 

 

Травень 2026 р. 

 



      

 Впровадження розробок НПП 

в освітній процес  

Новини на сайті 

Зав. кафедри, 

науково-

педагогічні 
працівники 

 

 

Постійно. 
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